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Пояснительная записка 

 

Описание модуля 

 

Рабочая учебная программа  профессионального модуля  

Оформление первичных документов и контроль за их 

движением направлена на   изучение  процесса приема, 

выдачи и учета денежных средств; процесса выдачи 

подотчетных сумм. Формирование  навыков оформления 

первичной документации по учету денежных средств в 

кассе и на расчетном счете, по учету денежных средств 

выданных в подотчет.    

Формируемые 

компетенции 

 

Профессиональные компетенции: 

Знание должностной инструкции кассира; 

Владение информацией по операциям приема, учета, 

выдачи и хранению денежных средств и  их эквивалентов; 

Оформление первичной документации по кассе, 

расчетному счету, по выданным в подотчет суммам; 

Владение навыками работы по типовым планам 

бухгалтерских счетов; 

Умение составлять корреспонденцию счетов. 

Выполнение инструкций по организации рабочего места. 

Личностные компетенции: 

ответственность, дисциплинированность, внимательность. 

Пререквизиты 

 

Для изучения данного модуля студентам требуется 

определённый набор знаний по предмету «Математика» 

Постреквизиты 

 

Полученные знания послужат основой для более 

углубленного изучения  документального оформления и 

движения готовой продукции, ее отгрузки и реализации, 

учета  операций, связанных с движением денежных 

средств и их эквивалентов 

Необходимые средства 

обучения, оборудование 

Интерактивная доска, мультимедийный проектор, 

компьютер, дидактический материал.   

Контактная информация преподавателя (ей): 

Гойко Наталья Цезаревна телефон: +7 702 195 2412 

е-mail: natali_17021978@mail.ru 

Зулгарина Сауле Николаевна телефон: +7 700 648 8504 

е-mail: szulgarina@mail.ru 

Фазилова Орынбасар 

Мунсузбековна 

телефон: +7 700 648 8470 

e-mail: alena1601@mail.ru 

Шинкарёва Елена   

Александровна 

телефон: +7 705 141 6384 

e-mail: kulish.elena80@mail.ru 
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Распределение часов по семестрам 

 

Код и 

наименование 

модуля 

Всего 

часов 

в 

модуле 

 

В том числе 

 

1 курс 

 

2 курс 

 

3 курс 

 

4 курс 

 
1 

семестр 

 

2 

семестр 

 

3 

семестр 

4 

семестр 

5 

семестр 

6 

семестр 

7 

семестр 

8 

семестр 

ПМ 02  

Ведение учета 

денежных 

средств  

 

840   216 624     

Итого на 

обучение по 

модулю: 

840   216 624 
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Содержание рабочей учебной программы 

 
№ Разделы/результа

ты обучения 

Критерии оценки 

и/или темы занятий 

В
се

г
о

 ч
а

со
в

 

из них 

С
а

м
о

ст
о
я

т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а
 с

т
у

д
ен

т
а

 с
 

п
ед

а
г
о

г
о

м
 

С
а

м
о

ст
о
я

т
ел

ь
н

а
я

 

р
а

б
о

т
а
 с

т
у

д
ен

т
а
 

Т
и

п
 з

а
н

я
т
и

я
 

Т
ео

р
ет

и
ч

ес
к
и

е 

Л
аб

о
р

ат
о
р

н
о

-

п
р

ак
ти

ч
ес

к
и

е 

И
н

д
и

в
и

д
у

ал
ьн

ы
е 

П
р

о
и

зв
о

д
.о

б
у

ч
ен

/ 

П
р

о
ф

ес
с.

п
р

ак
ти

к
а 

1. РО 2.1 

Оформлять 

первичную 

документацию 

кассовых 

операций и 

осуществлять 

сохранность 

денежных 

средств.  
 (Фин и кред 36, эканализ -

36,  аудит и рев 36  налоги 

-36,   п/о-48)  
 

Знание порядка 

ведения кассовых 

операций в РК. 

Оформление 

документов в 

соответствии 

установленным 

законодательством 

требованиям. 

Соблюдение лимита 

и правил хранения 

денежных средств. 

Организация 

хранения денежных 

средств в 

соответствии  с 

требованиями 

безопасности.  

192 104   48 40 48  

1-2  Финансы и кредит-36   

Роль финансов в 

экономике. Финансы 

как особая форма 

экономических 

отношений 

2 2      изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

3-4  Сущность и виды 

денег 
2 2     1. 

Работа 

на 

тестовы

ми 

задания

ми 

Комбин

ирован

ный 

5-6  Функции  денег. 

Теории денег 
2 1    1 

Запол

нение 

табли

цы 

 

2. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

7-8  Сущность наличного 

и безналичного 

обращения 

2 1    1 
Запол

нение 

схемы 

 

3. 
Подгото

вить 

презент

ацию к 

данной 

теме 

Комбин

ирован

ный 
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9-10  Денежная масса. 

Закон д/о скорость 
2 1    1 

граф. 

дикт. 

и 

4. 
Решить 

задачи 

изучени

я и 

усвоени 

я 

  оборота денег.      ответи

ть на 

тестов

ые 

вопро

сы 

 новых 

знаний 

11-

12 
 Денежная система и 

ее элементы. 
2 1    1 

Созда

ть 

интера

ктивн

ое 

задани

е в 

програ

мме 

Learne

ng.app

s 

5. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

13-

14 
 Природа инфляции и 

ее взаимосвязь с 

финансами 

2 1    1 
Ответ

ить 

письм

енно 

на 

вопро

сы 

6. 
Подгото

вить 

презент

ацию к 

данной 

теме 

Комбин

ирован

ный 

15-

16 
 Виды и типы 

инфляции 
2 2     7. 

Составл

ение 

кластер

а 

Комбин

ирован

ный 

17-

18 

19-

20 

 Понятие 

«финансовые 

ресурсы домашних 

хозяйств» их состав и 

структура 

4 2    2 
Созда

ть 

интер 

задан. 

в 

Learne

ng.app

s 

Запол. 

табли

цы 

8. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

21-

22 
 Доходы домашних 

хозяйств и их 

классификация 

2 1    1 
Решен

ие 

задач 

 Комбин

ирован

ный 

23-

24 
 Государственные 

внебюджетные 

фонды 

2 2     9. 
Подгото

вить 

презент

ацию к 

данной 

теме 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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25-

26 
 Понятие «кредит». 

Основные принципы 

кредита 

2 1    1 
Запол

нение 

табли

цы 

 

10. 
Контрол

ьные 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

27-

28 
 Базовые функции 

кредита 
2 2     11. 

Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

29-

30 
 Государственный 

кредит 
2 1    1 

Соста

влени

етесто

вых 

задани

й 

12. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

31-

32 
 Государственные 

ценные бумаги, их 

виды и 

характеристика 

2 2     13. 
Найти 

соответс

твие 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

33-

34 
 Экономическая 

сущность и значение 

страхования 

2 2     14. 
Контрол

ьные 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

35-

36 

 

 Участники страховых 

отношений и их 

интересы 

2 1    1 
Решен

ие 

задач 

15. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

37-

38 
 Экономанализ - 36   

Предмет 

экономического 

анализа 

2 1    1 
Запол

нение 

табли

цы 

 

 изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

 

39-

40 

41-

42 

 Метод 

экономического 

анализа 

4 2    2 
Запол

нение 

схемы 

16. 
Подгото

вить 

презент

ацию 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

43-

44 
 Основные задачи 

экономического 

анализа 

2 1    1 
Соста

влени

етесто

вых 

задани

й 

 изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

45-

46 
 Принципы 

экономического 
2 1    1 

Опрос 
17. 

Работа 

над 

изучени

я и 

  анализа      домаш

него 

задани

я 

 

контрол

ьными 

вопроса

ми 

усвоени

я новых 

знаний 
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47-

48 
 Виды 

экономического 

анализа 

2 2     

 
18. 

Контрол

ьные 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

49-

50 
 Роль информации в 

экономическом 

анализе 

2 1    1 
Запол

нение 

табли

цу 

19. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

51-

52 
 Классификация 

аналитических 

показателей 

2 2     20. 
Состави

ть 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

53-

54 

55-

56 

 Абсолютные и 

относительные 

показатели 

4 2    2 
Решен

ие 

задач 

 

Комбин

ирован

ный 

57-

58 
 Экономическая 

сущность и функции 

денежных средств 

2 2     

 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

59-

60 
 Содержание и задачи 

анализа денежных 

средств 

2 2     21. 
Работа 

над 

контрол

ьными 

вопроса

ми 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

61-

62 

63-

64 

 Основы анализа 

денежных потоков 
4 2    2 

Решен

ие 

задач 

 

Комбин

ирован

ный 

65-

66 

67-

68 

 Методы оценки 

денежных потоков 
4 2    2 

Запол

нение 

табли

цы 

22. 
Решени

е задач 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

69-

70 

71-

72 

 Анализ абсолютных 

показателей 

денежных потоков 

4 2    2 
Решен

ие 

задач 

 

Комбин

ирован

ный 

73-

74 
 Аудит и ревизия- 36 

Происхождение, 

сущность и 

тенденции развития 

аудита 

2 2     23. 
Подгото

вить 

презент

ацию«И

стория 

возникн

овения 

аудита» 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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75-

76 
 Предмет, цели и 

объект аудита 
2 1     

1 
Стр.20 

-23 

заполн

ить 

24. 
Подгото

вить 4   

Комбин

ирован

ный 

        табли

цу, 

ответи

ть на 

тестов

ые 

вопро

сы 

вопроса 

по теме 

 

77-

78 
 Компоненты, 

принципы и 

концепции аудита 

2 1    1 
Подго

товить 

сообщ

ение 

по 

резуль

татам 

изучен

ии 

конце

птуаль

ных 

основ 

аудита 

25. 
Контрол

ьные 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

79-

80 
 Постулаты, 

стандарты и нормы 

аудита 

2 2     26. 
Составит

ь и 

защитить 

кластер 

по теме  

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

81-

82 
 Нормативно-

правовое 

регулирование 

аудита 

2 2      Комбин

ирован

ный 

83-

84 
 Организационные 

форм аудиторских 

служб 

2 2     27. 
Контрол

ьные 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
85-

86 
 Профессиональная 

этика аудиторов 
2 2     28. 

Подгото

вить 

проект 

професс

иональн

ой 

этики 

аудитор

ов 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний  

87-

88 
 Классификация видов 

и вариантов аудита 
2 1    1 

Ответ

ить на 

тестов

ые 

вопро

сы 

29. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 
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89-

90 
 Основы 

планирования и 

организации аудита 

2 1    1 
Ответ

ить 

письм

енно 

 Комбин

ирован

ный 

        на 

вопро

сы 

стр.85 

  

91-

92 
 Аналитические 

процедуры и  

аудиторские 

доказательства 

2 2     30. 
Подгото

вить 4 

вопроса 

по теме 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

93-

94 
 Существенность и 

аудиторский риск 
2 2     31. 

Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

95-

96 
 Оценка 

эффективности 

системы внутреннего 

контроля 

2 1    1 
Соста

вить 

алгори

тмы 

оценк

и 

эффек 

тивно

сти 

систе

мы 

внутре

ннего 

контр

оля 

32. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

97-

98 
 Оценка рисков, 

систем учета и 

внутреннего 

контроля 

2 1    1 
Ответ

ить 

письм

енно 

на 

вопро

сы 

стр.12

1 

 Комбин

ирован

ный 

99-

100 
 Критерии оценки 

финансовой 

отчетности 

2 2     33. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

Комбин

ирован

ный 
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101-

102 
 Подготовка к 

проведению 

аудиторской 

проверки 

2 2     34. 
Состави

ть и 

изучени

я и 

усвоени

я 

         защитит

ь 

кластер 

по теме   

новых 

знаний 

103-

104 
 Сводная информация 

и отчет о завершении 

аудита 

2 1    1 
Запол

нить 

табли

цу, 

ответи

ть на 

тестов

ые 

вопро

сы 

 Комбин

ирован

ный 

105-

106 
 Стратегия локального 

аудита цикла оплаты 

и движения 

денежных средств 

2 2     35. 
Контрол

ьные 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

107-

108 
 Проверка денег и их 

эквивалентов 
2 1    1 

Соста

вить 

програ

мму 

аудит

орско

й 

прове

рки 

денег 

и их 

экв-ов 

36. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

109-

110 
 Налоги-  36 

Экономическое 

содержание и 

сущность налогов 

 

2 

 

2 

    

 

 

 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

111-

112 
 Возникновение 

налогов и их 

необходимость 

2 2     37. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

Комбин

ирован

ный 

113-

114 
 Сущность и функции 

налогов и сборов в 

условиях рыночной 

экономики 

2 2      изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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115-

116 
 Основные элементы 

налога  
2 1    1 

Соста

влени

е 

презен

тации 

 Комбин

ирован

ный 

117-

118 
 Классификация 

налогов и сборов 
2 2     38. 

Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

119-

120 
 Налоговая система 

Казахстана 
2 1    1 

Изуче

ние 

норма

тивны

х 

матер

иалов 

39. 
Выучит

ь 

глоссар

ий 

Комбин

ирован

ный 

121-

122 
 Этапы становления и 

реформирования 

налоговой системы 

Казахстана 

2 1    1 
Соста

влени

е 

тестов 

 Комбин

ирован

ный 

123-

124 
 Критерии оценки 

налоговой системы 
2 2      Комбин

ирован

ный 

125-

126 

 

 Налоговая политика 

и налоговый 

механизм в 

Казахстане 

2 2     40. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

127-

128 
 Экономическая 

сущность земельного 

налога, категории 

земель 

2 2     41. 
Составл

ение 

тестов 

 

Комбин

ирован

ный 

129-

130 
 Порядок исчисления 

и уплаты земельного 

налога 

2 2     42. 
Решени

е задач 

стр.17-

19 

 

131-

132 
 Налог на имущество 

физических лиц 
2 2     43. 

Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

Комбин

ирован

ный 
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133-

134 
 Налог на имущество 

юридических лиц и 

индивидуальных 

предпринимателей 

2 2     44. 
Составл

ение 

тематич

еских 

кроссво

рдов 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

135-

136 
 Налог на 

транспортные 

средства.  

2 1    1 
Изуче

ние 

норма

тивны

х 

матер

иалов 

45. 
Состави

ть 

таблицу 

Комбин

ирован

ный 

137-

138 
 Порядок исчисления 

и уплаты налога на 

транспортные 

средства 

2 1    1 
сборн

ик 

задач 

стр.29

-31 

46. 
Составл

ение 

тематич

еских 

кроссво

рдов 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

139-

140 
 Индивидуальный 

подоходный налог 
2 2     47. 

Состави

ть и 

защитит

ь 

кластер 

по теме   

 

Комбин

ирован

ный 

141-

142 

143-

144 

 Порядок исчисления 

и уплаты 

индивидуального  

подоходного  налога 

4 2    2 

«Нало

ги и 

налого

облож

ение» 

сборн

ик 

задач 

стр.13 

48. 
Контрол

ьные 

вопросы 

Урок 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

145-

150 
 п/о- 48  

Правила 

осуществления 

кассовых операций в 

РК 

    6   Урок 

выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

151-

162 
 Порядок хранения 

денежных средств и 

их эквивалентов в 

кассе 

    12   Урок 

выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

163-

174 
 Кассовая дисциплина     12   Урок 

выполн

ения 

компле

ксных 

работ 
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175-

192 
 Документальное 

оформление 

кассовых операций 

    18   Урок 

выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

2. РО 2.2 

Осуществлять 

бухгалтерские 

операции на 

счетах, 

связанных с 

движением 

денежных 

средств в кассе.  
(Фин учет-36, ФиК-24, 

п/о-36) 

 

Проверяет наличие 

соответствующих 

приказов, договоров 

и других документов. 

Соблюдение 

кассовой 

дисциплины. 

Владение навыками 

работы по типовым 

планам 

бухгалтерских 

счетов. 

Умение составлять 

корреспонденцию 

счетов 

96 42   36 18 24  

193-

194 

195-

196 

 Финучет  - 36 

Общая 

характеристика и 

задачи учета 

денежных средств 

   4   2    2 
Выпол

нить 

графи

чески

й 

дикта

нт и 

ответи

ть на 

тестов

ые 

вопро

сы 

      1. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

2. 
Состави

ть и 

защитит

ь 

кластер 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

197-

198 

199-

200 

 Техническое 

оснащение 

помещения кассы  

4 2    2 
Созда

ть 

интера

ктивн

ое 

задани

е в 

програ

мме 

Learne

ng.app

s 

3. 
Состави

ть 

тестовы

е 

вопросы  

4. 
Подгото

вить 

презент

ацию по 

теме 

Комбин

ирован

ный 

201-

202 

203-

204 

 Должностная 

инструкция кассира 
4 2    2 

Ответ

ить 

письм

енно 

на 

вопро

сы 

5. 
Повтори

ть 

пройден

ный 

материа

л 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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205-

206 

207-

208 

209-

210 

 Структура и 

характеристика счета 

«1010» 

6 4    2 
Изобр

азить 

схемат

ично 

структ

уру 

счета 

«1010

» 

6. 
Найти 

соответс

твие  

7. 
Составл

ение 

Комбин

ирован

ный 

          тематич

еских 

кроссво

рдов 

 

211-

212 

213-

214 

215-

216 

 Влияние кассовых 

операций в сторону 

увеличения счета  

«1010»  

6 4    2 
Опред

елить 

в 

задани

и 

хозяйс

твенн

ые 

опера

ции по 

Дт 

счета  

«1010

» 

8. 
Состави

ть 

хозяйст

венные 

операци

и в 

сторону 

увеличе

ния 

счета 

9.   
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

217-

218 

219-

220 

221-

222 

 Влияние кассовых 

операций в сторону 

уменьшения счета 

«1010» 

6 4    2 
Опред

елить 

в 

задани

и 

хозяйс

твенн

ые 

опера

ции по 

Кт 

счета  

«1010

» 

10. 
Состави

ть 3 

хозяйст

венные 

операци

и в 

сторону 

уменьш

ения 

счета   

11. 

Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps        

     12. 

Состави

ть 

опорну

ю схему 

по теме 

 

Комбин

ирован

ный 
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223-

224 

225-

226 

227-

228 

 Бухгалтерские 

проводки по счету 

«1010» 

6 4      2 
Соста

вить 

коррес

понде

нцию 

счетов 

      13. 
Состави

ть 

корресп

онденци

ю 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

          счетов 

по 

хозяйст

венным 

операци

ям 

    14. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

     15. 
Состави

ть 

опорну

ю схему 

по теме 

 

 

229-

230 
 Финансы и кредит-24 

 Содержание 

финансовой 

политики 

2 2     16. 
Выполн

ить 

графиче

ский 

диктант 

 

 

Изучен

ие 

новых 

знаний 

231-

232 
 Этапы финансовой 

политики 
2 1    1 

Ответ

ить на 

тестов

ые 

вопро

сы 

 Комбин

ирован

ный 

233-

234 
 Финансовый 

механизм в системе 

экономического 

механизма, его 

содержание и 

структура 

2 2     17. 
Состави

ть 

кроссво

рд 

Изучен

ие 

новых 

знаний 

235-

236 
 Общее понятие об 

управлении 

финансами 

2 1    1 
Выпол

нить 

графи

чески

й 

дикта

нт 

 

 

Комбин

ирован

ный 
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237-

238 
 Сущность и значение 

финансового 

контроля 

2 2     18. 
Ответит

ь на 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

239-

240 
 Формы проведения 

финансового 

контроля 

2 2     19. 
Создать 

интерак

тивное 

Изучен

ие 

новых 

знаний 

         задание 

в 

Learnen

g.apps 

 

241-

242 

243-

244 

 Методы проведения 

финансового 

контроля 

4 2    2 
Соста

влени

е 

опорн

ого 

консп

екта  

20. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

245-

246 
 Принципы и задачи 

финансового 

контроля 

2 2     21. 
Составл

ение 

плана и 

тезисов 

ответа 

Изучен

ие 

новых 

знаний 

247-

248 
 Органы финансового 

контроля их права и 

обязанности 

2 2     22. 
Подгото

вить 

презент

ацию по 

теме 

Комбин

ирован

ный 

249-

250 
 Финансы 

хозяйствующих 

субъектов, их 

социально – 

экономическая 

сущность 

2 2     23. 
Ответит

ь на 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

251-

252 
 Функции и основные 

черты финансов 

хозяйствующих 

субъектов 

2 2     24. 
Состави

ть 

кроссво

рд 

Комбин

ирован

ный 

253-

258 
 п/о -36 

Общая 

характеристика и 

задачи учета 

денежных средств 

6    6   выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

259-

264 
 Техническое 

оснащение 

помещения 

кассы.Должностная 

инструкция кассира 

6    6   выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

265-

270 
 Структура и 

характеристика счета 

«1010» 

6    6   выполн

ения  

компле

ксных 

работ 
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271-

276 
 Влияние кассовых 

операций в сторону 

увеличения счета  

«1010»  

6    6   выполн

ения  

компле

ксных 

работ 

277-

282 
 Влияние кассовых 

операций в сторону 

уменьшения счета 

«1010» 

6    6   выполн

ения  

компле

ксных 

          работ 

283-

288 
 Бухгалтерские 

проводки по счету 

«1010» 

6    6   Урок 

выполн

ения  

компле

ксных 

работ 

3. РО 2.3 

Осуществлять 

учет 

банковских 

операций.            
(фин учет-12, финансы и 

кредит -12, аудит и 

ревизия 12,  п/о-36) 

Оформление 

документов 

подтверждающих 

факт совершения 

банковских 

операций. 

Проверяет 

соответствие  

банковских операций 

требуемые 

законодательством и 

учетной политикой. 

Соблюдает 

платежную 

дисциплину. 

72 20 4  36 12     24  
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289-

290 

291-

292 

 Финансовый учет-12 

Формы 

бухгалтерских 

расчетов 

4 2    2 
Соста

вить 

схемы 

безнал

ичных 

расчет

ов 

1. 
Заполни

ть 

таблицу 

«Докум

ентальн

ое 

оформл

ение 

движен

ие 

денежн

ых 

средств 

на 

расчетн

ом 

счете» 
2. 

Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

3. 
Состави

ть 

перечен

ь 

докумен

товнеоб

ход 

имых 

для 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

         открыти

я счета 

для 

юридич

еских 

лиц 

 

293-

294 

295-

296 

 Учет наличности на 

расчетном, валютном 

и других счетах 

4 2 2         4. 
Схемати

чно 

изобраз

ить 

изменен

ия на 

счете 

1030 

5. 
Написат

ь 

характе

ристику 

счета 

1030 

Комбин

ирован

ный 
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297-

298 

299- 

300 

 Учет курсовых 

разниц 
4 2    2 

Соста

влени

е 

коррес

понде

нции 

счетов 

6. 
Состави

ть 

корресп

онденци

ю 

счетов 

по 

хозяйст

венным 

операци

ям 

Комбин

ирован

ный 

301-

302 
 Финансы и кредит-12  

Возникновение и 

развитие банковского 

дела 

2 1    1 
Ответ

ы на 

вопро

сы 

7. 
Составл

ение 

презент

ации 

Комбин

ирован

ный 

303-

304 
 Этапы развития 

банковской системы 
2 1    1 

Выпол

нение 

графи

ческог

о 

дикта

нта 

8.  
Заполни

ть 

таблицу   

9. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

Комбин

ирован

ный 

305-

306 
 Коммерческий банк: 

природа и 

особенности 

2 1    1 
Соста

влени

е и 

защит

а 

класст

ера 

10. 
Оформл

ение 

опорног

о 

конспек

та  

 

Изучен

ие 

новых 

знаний 

307-

308 
 Операции 

коммерческого банка 
2 2     11. 

Изучени

е 

нормати

вных 

материа

лов 

Комбин

ирован

ный 

309-

310 
 Порядок открытия, 

ликвидации  и 

консервации 

коммерческих банков 

РК 

2 1    1 

Офор

млени

е 

опорн

ого 

консп

екта  

 

11. 

Состави

ть 

тестовы

е 

вопросы 

12. 

Создани

е 

кроссво

рда 

Изучен

ие 

новых 

знаний 
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311-

312 
 Определение 

платежеспособности 

плательщика 

2 1 1    13. 
Отвечат

ь на 

вопросы 

14. 
Решени

е задач  

Комбин

ирован

ный 

313-

314 

315-

316 

 Аудит и ревизия-12   

Программа 

локального аудита 

банковских операций 

   4   2  

 

 

  2 
Соста

вить 

алгори

тм 

оформ

ления 

програ

мм 

локаль

ного 

аудита 

банко

вских 

опера

ций 

15. 

Состави

ть 4 

вопроса 

по теме 

16. 

Оформл

ение 

опорног

о 

конспек

та 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

317-

318 
 Проверка 

законности 

совершения операций 

по каждому 

банковскому счету 

2 2     17. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

18. 
Решени

е 

ситуаци

онных 

задач 

Комбин

ирован

ный 

319-

320 
 Определение 

обоснованности 

операций по 

поступлению и 

списанию 

средств с банковских 

счетов предприятия 

2 1    1 
Запол

нение 

табли

цы 

19. 
Состави

ть 10 

тестовы

х 

вопросо

в 

20. 
Отвечат

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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321-

322 
 Проверка 

правильности и 

полноты отражения в 

учете расчетных 

операций 

2 1    1 
Решен

ие 

ситуац

ионны

х 

задач 

21. 
Решени

е 

ситуаци

онных 

задач 

22. 
Оформл

ение 

классте

ра 

Комбин

ирован

ный 

323-

324 
 Оценка состояния 

платежно-расчетной 

дисциплины 

2 1 1    23. 
Решени

е 

ситуаци

онных 

задач 

24. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

 

 

Комбин

ирован

ный 

335-

336 
 п/о-36 

Документальное 

оформление учета 

наличности на 

расчетном, валютном 

и других счетах 

 

12 

    

12 
  выполн

ения 

компле

ксных 

работ 

337-

348 
 Учет наличности на 

расчетном, валютном 

и других счетах 

12    12   выполн

ения 

компле

ксных 

работ 
349-

360 
 Составление 

корреспонденции 

счетов и открытие 

счетов по 

хозяйственным 

операциям 

12    12   выполн

ения 

компле

ксных 

работ 
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4. РО 2.4 

Составлять 

кассовую 

отчетность.  

(фин учет-12, АФО -12, 

аудит и рев -12, п/о-60) 

Отражает все 

кассовые документы  

в кассовой книге и 

других учетных 

документах. 

Проверяет 

правильность 

арифметических 

расчетов в кассовых 

отчетах 

Составляет 

своевременно 

кассовую отчетность 

в установленные 

сроки. 

Анализирует 

кассовую 

дисциплину 

 

96 20 6  60 10 36  

361-

362 

 

 Финучет-12  

Документальное 

оформление 

приходного 

кассового ордера 

   2   1 1 

 

   1. 
Письме

нно 

ответит

ь на 

вопросы 

2. 
Заполни

ть 

пропущ

енные 

данные 

в ПКО 

3. 
Провери

ть ПКО 

на 

ошибки 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

363-

364 

365-

366 

 Документальное 

оформление 

расходного кассового 

ордера 

4   2    2 
Офор

млени

е 

расход

ного 

кассов

ого 

ордера 

     4. 
Заполн

ить 

таблицу 

5. 
Заполни

ть 

пропущ

енные 

Комбин

ирован

ный 

         данные 

в РКО 

6. 
Провер

ить 

РКО на 

ошибки 
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367-

368 
 Документальное 

оформление журнала 

регистрации 

кассовых ордеров 

2     2 
Офор

млени

е 

журна

ла 

регист

рации 

кассов

ых 

ордер

ов 

7. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

     8. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

Комбин

ирован

ный 

369-

370 

371-

372 

 Документальное 

оформление кассовой 

книги 

4 1 2   1 
Офор

млени

е 

кассов

ой 

книги 

9. 
Оформи

ть 

правила 

заполне

ния 

кассово

й книги 

Комбин

ирован

ный 

373-

374 
 АФО-12 

 Содержание и методы 

анализа финансового 

положения  

хозяйствующего 

субъекта 

   2   1    1 

Состави

ть схему 

«Этапы 

анализа

» 

 

10. 
Составит

ь кластер 

«Способ

ы 

анализа» 

11. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

375-

376 
 Финансовая 

отчетность как 

источник 

информации о 

составе и динамике 

активов, капитала, 

обязательств 

хозяйствующих 

субъектов, доходов, 

расходов и 

финансовых 

результатах 

деятельности в 

современных 

условиях их 

функционирования. 
 

2 1 1    12. 
Сравнит

ельные 

таблицы 

финансо

вой 

отчетно

сти; 

ставки 

платы, 

калькул

яторы 

13. 
Заполни

ть 

таблицу 

14. 
Выполн

ить 

интерак

тивное 

задание

15. 
Выучит

ь 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 
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377-

378 
 Предмет и объекты 

анализа 

финансовой 

отчетности 

2 2     глоссар

ий 

16. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

17. 
Оформи

ть 

опорны

й 

конспек

т 

Комбин

ирован

ный 

379-

380 
  Анализ наличного 

денежного 

оборота в кассе 

2 1    1 
Ответ

ы на 

контр

ольны

е 

вопро

сы 

18. 
Составл

ение 

тематич

еских 

кроссво

рдов 

19. 
Состави

ть 5 

вопросо

в по 

теме  

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний  

381-

382 
 Анализ размещения 

капитала 
2 1 1    20. 

Сравнит

ельные 

таблицы 

финансо

вой 

отчетно

сти; 

ставки 

платы, 

калькул

яторы 

21. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

383-

384 
 Оценка 

имущественного 

состояния 

предприятия 

2 1    1 
Решен

ие 

задач 

22. 
Изучени

е 

нормати

вных 

материа

лов 

 

Комбин

ирован

ный 
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         23. 
Состави

ть 

классте

р 

 

385-

386 
 Аудит-12 

Цель и задачи аудита 

кассовых операций 

2 1 1    24. 
Подгото

вить 

презент

ацию 

25. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

26. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний  

387-

388 

389-

390 

 Методы проверки 

кассовых операций 
4 2    2 

Защит

ить 

класст

ер  

Созда

ть 

интера

ктивн

ое 

задани

е в 

програ

мме 

Learne

ng.app

s 

27. 
Составт

ь 

классте

р 

28. 
Состави

ть 

тестовы

е 

вопросы 

29. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

30. 
Ответит

ь на 

вопросы 

письмен

но 

Комбин

ирован

ный 

391-

392 
 Порядок проведения 

проверки 
2 2     31. 

Оформи

ть 

опорны

й 

конспек

т по 

теме 

 

Комбин

ирован

ный 
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         32. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

33. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

 

393-

394 

395-

396 

 Классификация 

нарушений ведения 

кассовых операций 

4 2    2 
Соста

вить 

прече

нь 

типич

ных 

ошибо

к 

опера

ций по 

кассе  

34. 
Ответит

ь 

письмен

но на 

вопросы 

35. 
Состави

ть 

классте

р 

36. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний  

397-

414 

 

 п/о-60 

  Оформление 

приходного и 

расходного ордера 

18     

18 

  Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

415-

426 
 Регистрация  

приходных и 

расходных ордеров в 

журнале регистрации 

 

12    12   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

427-

444 
 Оформление 

кассовой книги 
18    18   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

445-

456 
 Проверка первичных 

документов 
12    12   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 
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5. РО 2.5  

Осуществлять 

учет с 

подотчетными 

лицами 
 (фин учет-24,  АФО 

-24,  п/о-48) 

Оформляет 

авансовые отчеты и 

своевременно 

предоставляет отчет. 

Проверяет 

соответствие 

расходов 

установленным 

лимитам и нормам. 

Ведет регулярную 

проверку 

аналитического учета 

задолженности 

подотчетных лиц. 

Выявляет и 

анализирует 

нарушения  

96  28  10  48 10 36  

457-

458 

459-

460 

 Финучет-24  

Синтетический и 

аналитический учет 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

   4   2 1 

 

     1 
Решен

ие 

ситуац

ионны

х 

задач 

 

1. 
Состави

ть 

кластер 

2. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

3. 
Письме

нно 

ответит

ь на 

вопросы 

4. 
Состави

ть 

хозяйст

венные 

операци

и по 

учету 

расчето

в с 

подотче

тными 

лицами 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

461-

462 
 Учет выдачи 

денежных средств на 

приобретение ТМЗ  

подотчетными 

лицами 

2 2     5. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

6. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Комбин

ирован

ный 
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         Learnen

g.apps 

7. 
Заполни

ть 

таблицу 

8. 
Состави

ть 

опорну

ю схему 

по теме  

 

463-

464 

465-

466 

 Учет выдачи 

денежных средств на 

командировочные 

расходы 

4 2 1   1 
Офор

млени

е РКО  

9. 
Подготов

ить 4 

вопроса 

по теме 

10. 
Ответить 

на 

тестовые 

вопросы 

11. 

Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

 

Комбин

ирован

ный 

467-

468 

469-

470 

 Составление 

корреспонденции 

счетов по учету 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

4 2 1   1 
Соста

влени

е 

коррес

понде

нции 

счетов 

по 

хозяйс

твенн

ым 

опера

циям 

12. 
Состави

ть и 

защитит

ь 

кластер 

по теме 

13. 
Оформи

ть 4 

хозяйст

венные 

операци

и 

14.  
По 

корресп

онденци

и счетов 

определ

ить 

хозяйст

венную 

операци

ю 

Комбин

ирован

ный 
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471-

472 
 Документальное 

оформление учета 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

2 2     15. 
Состави

ть 

тестовы

е 

вопросы 

16. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

17. 

Состави

ть 

опорну

ю схему 

по теме  

Комбин

ирован

ный 

473-

474 

475-

476 

 Оформление 

авансового отчета 
4 2    2 

Ответ

ить на 

тестов

ые 

вопро

сы 

Запол

нение 

бланка 

авансо

вого 

отчета  

 

18. 
Заполни

ть бланк 

авансов

ого 

отчета 

19. 
Состави

ть 

алгорит

м 

оформл

ения 

бланка 

авансов

ого 

отчета 

20. 
Состави

ть 5 

вопросо

в по 

теме  

Комбин

ирован

ный 

477-

478 

479-

480 

 Проверка авансовых 

отчетов на наличие 

ошибок 

4 2 2    21. 
Провери

ть бланк 

авансов

ого 

отчета 

на 

ошибки 

22. 
Состави

ть 

Комбин

ирован

ный 
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         перечен

ь 

наиболе

е часто 

встреча

ющихся 

ошибок 

23. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

Learnen

g.apps 

 

481-

482 

483-

484 

485-

486 

 

 АФО-24 

Анализ и оценка 

дебиторской и 

кредиторской 

задолженности 

   6   2 2   2 
Изуче

ние 

норма

тивны

х 

матер

иалов, 

решен

ие 

ситуац

ионны

х 

произ

водств

енных 

задач 

24. 
Составл

ение 

тестовы

х 

заданий 

25. 
Офомит

ь 

опорны

й 

конспек

т по 

теме  

26. 
Состави

ть 

тематич

еский 

кроссво

рд 

Урок 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний 

487-

488 

489-

490 

 Виды и формы 

финансовой 

отчетности 

4 4     27. 
Графиче

ское 

изображ

ение 

структу

ры 

текста 

28. 
Составл

ение 

классте

ра  

Урок 

изучени

я и 

усвоени

я новых 

знаний  

491-

492 

493-

494 

 Методы и приемы 

анализа 

финансовой 

отчетности 

4 2 1   1 

Соста

вить 

опорн

ый 

консп

ект и 

схему 

по 

теме  

29. 
Составл

ение 

плана и 

тезисов 

ответа 

30. 
Состави

ть 5 

вопросо

в по 

теме  

Комбин

ирован

ный 
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495-

496 

497-

498 

499- 

500 

 Формы обобщения 

результатов 

анализа 

6 4    2 
Ответ

ы на 

контр

ольны

е 

вопро

сы 

 

31. 
Составл

ение 

сравнит

ельных 

таблиц 

32. 
Работа 

со 

словаря

ми и 

справоч

никами 

33. 
Создать 

интерак

тивное 

задание 

в 

програм

ме 

Learnen

g.apps 

 

Комбин

ирован

ный 

501-

502 

503-

504 

 Анализ состава, 

структуры и 

динамики пассива и 

актива  

бухгалтерского 

баланса 

4 2 2    34. 
Подгото

вить 

доклад 

по теме  

презент

ацию 

35. 
Состави

ть 

алгорит

м 

выполне

ния 

анализа 

36. 
Отвечат

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

505-

510 
 п\о-48 

 Учет выдачи 

денежных средств на 

приобретение ТМЗ  

подотчетными 

лицами 

   6     6   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

511-

516 
 Учет выдачи 

денежных средств на 

командировочные 

расходы 

6    6   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 
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517-

528 
 Составление 

корреспонденции 

счетов по учету 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

12    12   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

529-

534 
 Документальное 

оформление учета 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

6    6   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

535- 

546 
 Оформление 

авансового отчета 
12    12   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

547-

552 
 Проверка авансовых 

отчетов на наличие 

ошибок 

6    6   Выполн

ение 

компле

ксных 

работ 

6. РО 2.6 

Осуществлять 

автоматизирова

нный учет 

денежных 

средств 

организации в 

платформе 1С: 

Бухгалтерия. 
(1С бухг-72ч.) 

Работает с панелью 

инструментов 

программы 1С: 

«Бухгалтерия». 

Работает в 

автоматизированной 

системе 1С: 

«Бухгалтерия» со 

списками, 

справочниками, 

константами, планом 

счетов.  

Создает субсчета, 

приказы.  

Оформляет 

первичную 

документацию, 

составляет отчеты. 

72 22 36   14 12  

553-

554 
 Общие правила 

работы в программе 

1С: Бухгалтерия 

2 2      Комбин

ирован

ный 

555-

556 

557-

558 

559-

560 

 Заполнение 

справочников в 

программе 1С: 

Бухгалтерия 

6 2 2   2 
Запол

нение 

справо

чнико

в 

 Комбин

ирован

ный 

561-

562 

563-

564 

565-

566 

567-

568 

 Кассы организаций и 

поступление 

наличных денежных 

средств 

8 2 4   2 
Офор

млени

е ПКО 

1. 
Составл

ение 

алгорит

ма 

формир

ования 

ПКО 

 

Комбин

ирован

ный 
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         2. 
Состави

ть 

опорну

ю схему  

Комбин

ирован

ный 

569-

570 

571-

572 

573-

574 

575-

576 

 Расход наличных 

денежных средств 
8 2 4   2 

Офор

млени

е РКО 

3. 
Составл

ение 

алгорит

ма 

формир

ования 

ПКО 

4. 
Состави

ть 

опорну

ю схему 

Комбин

ирован

ный 

577-

578 

579-

580 

581-

582 

583-

584 

 Расчеты с 

подотчетными 

лицами 

8 2 4   2 
Форм

ирова

ние и 

прове

дение 

авансо

вого 

отчёта 

5. 
Составл

ение 

алгорит

ма 

формир

ования 

авансов

ого 

отчёта   

6. 
Состави

ть 

опорну

ю схему 

Комбин

ирован

ный 

585-

586 

587-

588 

589-

590 

591-

592 

 Кассовая книга 8 2 4   2 
Офор

млени

е 

кассов

ой 

книги 

7. 
Отвечат

ь на 

вопросы 

8. 

Состави

ть 

опорну

ю схему 

Комбин

ирован

ный 

593-

594 

595-

596 

597-

598 

599-

600 

 Банковские счета 

организаций 
8 2 4   2 

Созда

ние 

банко

вского 

счета 

с 

реквиз

итами 

 

9. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

 

Комбин

ирован

ный 

601-

602 

603-

604 

605-

606 

 Поступление 

безналичных 

денежных средств 

6 2 4    10. 
Состави

ть 

опорну

ю схему 

Комбин

ирован

ный 
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607-

608 

609-

610 

611-

612 

613-

614 

 Списание 

безналичных 

денежных средств 

8 2 4   2 
Прово

дить 

списа

ние 

безнал

ичных 

денеж

ных 

средст

в 

 Комбин

ирован

ный 

615-

616 

617-

618 

619-

620 

 Расчеты с 

подотчетными 

лицами по 

банковским картам 

6 2 4    11. 
Подгото

вить 5 

вопросо

в по 

теме  

 

Комбин

ирован

ный 

621-

622 

623-

624 

 Выписка банка 4 2 2    12. 
Ответит

ь на 

тестовы

е 

вопросы 

Комбин

ирован

ный 

7. РО2.7 

Приобретать 

практические 

навыки 

автоматизирова

нного  учета 

денежных 

средств. п/п-216  

Использует все 

этапы 

автоматизированно

го учета денежных 

средств (ввод 

первичных 

документов, 

формирование 

проводок, 

составление 

отчетов). 

216    216    

625-

642 
 п/п-216 

 Учет наличности в 

кассе 

18    18   Практи

ческий 

643-

648 
 Составление 

корреспонденции 

счетов, отражение 

хозяйственных 

операций на счетах 

бухгалтерского учета 

6    6   Практи

ческий 

649-

672 
 Инвентаризация 

денежных средств 
24     24   Практи

ческий 

673-

690 
 Учет наличных 

средств в кассе 
  18     18   Практи

ческий 

691-

708 
 Инвентаризация 

денежных средств 
18    18   Практи

ческий 

709-

720 
 Учет безналичных 

платежей. 
12    12   практич

еский 

721-

732 
 Документальное 

оформление учета 

наличности на 

расчетном, валютном 

и других счетах 

12 

 

 

 

 

 

12 

  

Практи

ческий 
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733-

756 
 Учет наличности на 

расчетном, валютном 

и других счетах 

24    24   Практи

ческий 

757-

768 
  Оформление 

приходного и 

расходного ордера в 

программе 1С 

  12     12   Практи

ческий 

769-

780 
 Регистрация  

приходных и 

расходных ордеров в 

журнале регистрации 

12    12   Практи

ческий 

781-

792 
 Оформление 

кассовой книги 
12    12   Практи

ческий 

793-

804 
 Проверка первичных 

документов 
12    12   Практи

ческий 

805-

810 
  Учет выдачи 

денежных средств на 

приобретение ТМЗ  

подотчетными 

лицами 

   6    6   Практи

ческий 

811-

816 

 

 Учет выдачи 

денежных средств на 

командировочные 

расходы 

6    6   Практи

ческий 

817-

822 
 Составление 

корреспонденции 

счетов по учету 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

6    6   Практи

ческий 

823-

828 
 Документальное 

оформление учета 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

6    6   Практи

ческий 

829-

834 
 Оформление 

авансового отчета 
6    6   Практи

ческий 

835-

840 
 Проверка авансовых 

отчетов на наличие 

ошибок 

6    6   Практи

ческий 

  Итого часов: 840 236 56  444 104 216  

 


